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1. STRANKY

K éemu slouzi?
e Vytvareni a sprava obsahovych stranek

e Sprava menu

1.1 Vytvareni novych stranek a struktury menu

Pro vytvoreni nové stranky kliknéte na tl. , Vytvofit stranku”. V nasledujicim dialogu zadate
potiebné informace.
Zobrazit v menu? — volba ANO/NE — urcuje, zda se odkaz na tuto stranku zobrazi v menu
Nazev stranky — zadejte nazev stranky
Koéd stranky — zadejte nazev stranky bez diakritiky; misto mezery zadavejte pomlcku; kéd stranky
nikdy nesmi byt slovo ,produkty” nebo ,aktuality”
Poradi stranky v menu — v pfipadé, Ze stranka ma byt odkaz na stranku zobrazen v menu, zadejte
poradi
Text — text, ktery bude obsahem stranky
Titulek SEO — slouzi pro optimalizaci pro vyhleddvace
Klicova slova SEO — slouZi pro optimalizaci pro vyhleddvace — zadavejte hlavni klicova slova
Po zadani vSech udajli nezapomerite vse potvrdit tl. , UloZit zmény*.

Pro zobrazeni prehledu viech vytvorenych stranek kliknéte na tl. ,Pfehled stranek”.
Na prehledu mate moznost jednotlivé stranky editovat — pomoci ikonky nebo vymazat pomoci
ikonky .

2. AKTUALITY

K éemu slouzi?

e Vytvareni a sprdva aktualit

2.1 Vytvareni a sprava aktualit

Pro vytvoreni nové aktuality kliknéte na tl. , Vytvorit aktualitu”. V nasledujicim dialogu zadate
potiebné informace.
Nazev aktuality — zadejte nazev aktuality
Datum publikovani — miZete nastavit datum, které bude uvedeno u aktuality
Obrazek — pomoci ,,Nahrdt novy soubor” vyberte na disku obrazek nebo zvolte jiz nahrany obrazek
z dialogu ,,Zvolit soubor z nabidky”
Perex — kratky Uvodni text aktuality, ktery se zobrazi v boxu Aktuality nebo na strance, kde budou
vypsany vsechny aktuality
Text - text, ktery bude obsahem stranky
Po zadani vSech udajli nezapomerite aktualitu potvrdit tl. ,Pridat”.



Pro zobrazeni pfehledu vsech vytvorenych aktualit kliknéte na tl. ,, Pfehled aktualit”.
Na prehledu mate moznost jednotlivé aktuality editovat — pomoci ikonky nebo vymazat pomoci
ikonky .

3. VLASTNI OBSAH

K ¢emu slouzi?

e Vytvareni a sprdva vlastniho obsahu

3.1 Vytvareni a sprava vlastniho obsahu

Plati stejny postup jako v pfipadé vytvareni aktualit. Boxu, ve kterém budou uvedeny
aktuality miZete nadefinovat nazev v sekci NASTAVENI -> polozka Vlastni obsah. Do pole ,Hodnota
nastaveni“ zadejte nazev, pod kterym ma byt tato sekce prezentovana. Hodnoty v polich ,,Hodnota
nastaveni” a ,,K6d“ nemérnte, jinak to mlze ovlivnit spravny chod systému.

4. FOTOGRAFIE

K ¢emu slouzi?

e Nahravani a sprava fotografii

4.1 Vkladani a sprava fotografii

Pro nahrani jedné fotografie poufZijte tl. , Pridat jednu fotografii“. Pro nahranivice fotografii
pouzijte tl. ,Nahrdt vice fotografii najednou”.
V dialogu pro nahrani jedné fotografie zadate potiebné informace.
Nazev fotografie — zadejte nazev aktuality
Nazev fotogalerie - neménné
Obrazek — pomoci ,, Nahrdt novy soubor” vyberte na disku obrazek nebo zvolte jiz nahrany obrazek
z dialogu ,Zvolit soubor z nabidky“
Popis — kratky popisek fotografie (nepovinné)
Po zadani vSech udajli nezapomerite vse potvrdit tl. ,Pridat”.

V dialogu pro nahrani vice fotografii Ize pouze vybrat fotografie na disku Vaseho pocitace. Ke
kazdé fotografie je mozné zadat kratky popisek.

Pro zobrazeni prehledu vsech fotografii kliknéte na tl. , Prehled fotografii“.
Na prehledu mate moznost jednotlivé fotografie editovat — pomoci ikonky nebo vymazat pomoci
ikonky .



5. NASTAVENI

K éemu slouzi?

e Sprava a vytvareni systémovych udaju

5.1 Systémovad nastaveni

Nastaveni jsou zavisla na verzi Vaseho systému a na implementovanych modulech.
V soucasné verzi mate moznost editovat nastaveni s nazvem ,,Vlastni obsah” a ,,Emailovad adresa”.
»Vlastni obsah” slouzi pro nadefinovani ndzvu boxu, ve kterém se bude tento obsah vyskytovat.
»Emailovd adresa“ slouzi pro zadani emailové adresy, na kterou budou odesilany emaily
prostfednictvim formulare na strance Kontakt. Hodnoty v polich ,,Hodnota nastaveni” a ,,Kéd”
nemérnte, jinak to mlze ovlivnit spravny chod systému.

6. ADMINISTRATORI

K ¢emu slouzi?

e Sprava a vytvareni administratorskych uctl pro pristup do administrace

6.1 Administratorsky tcet

Pro vytvofeni nového administratora kliknéte na tl. , Pridat administrdtora”. V nasledujicim
dialogu zadate potiebné informace.
Nazev — zadejte libovolny nazev
Login — jméno, pod kterym se budete do administrace pfihlaSovat
Heslo — heslo, pod kterym se budete do administrace prihlasovat
Email — email administratora
Po zadani vSech udajli nezapomerite vse potvrdit tl. ,Pridat”.

Pro zobrazeni prehledu vsech administratorG kliknéte na tl. ,Prehled administrdtori”.
Na prehledu mate moznost jednotlivé administratory editovat — pomoci ikonky nebo vymazat
pomoci ikonky .

Pod jakym administratorskym uctem jste v administraci prihlaseni je uvedeno v pravém hornim
rohu.

7. ADRESAROVY SYSTEM

K ¢emu slouzi?

e Sprava a nahravani soubor( (fotografii, dokumenta, apod.)



8. NEJCASTE]JSI POSTUPY

NejCastéjsi postupy pro préci s textem a obrazky v textovém editoru.

Obrdzek niZe: Textovy editor v redakénim systému HappySite
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Redakcni systéem HappySite

Redakéni systém neboli publikaéni systém je nastroj, ktery umognuje spravovat obsah a strukturu webové prezentace
bez nutnosti znalosti programovani a HTML. Diky redakénimu systému budete mit své weboweé stranky pod uplnou
kontrolou a nebudete muset vznaset poZadavky na Upravy dodavateli webovych stranek, cof mimao jiné pfindsi
nemalou dsporu vagich finand a €asu. Spravu www strének pomoc redakéniho systédmu zvladne opravdu

kazdy. Redakéni systém HappySite v.1 je nadmi vwhrofeny redakéni systém slofeny ze z2klsdnich maduld, kters
umoZnuji dostate€nou spravu www prezentace. HappySite je rozsifitelny o doplfikove moduly a je vhodny pro spravu a
tvorbu jak malych tak i rozsahlych wawer prezentaci.

m

Proc potifebujete redakini systém HappySite?

Cesta:

8.1 Kam nahrat dokument a jak na néj odkazovat?

svo

Kliknéte na ADRESAROVY SYSTEM v hlavnim menu. Na ,Pfehledu adresaid“ vstupte do
adresare gol. Kliknéte na tl. Nahrat novy soubor. Stisknéte Prochazet a vyberte soubor na disku. Poté

kliknéte na tl. Pfidat.
Chcete-li na dany dokument odkazovat pomoci textu nebo obrazku na obsahovych strankach,

. . . L. . CLp . . o "
je nutné text nebo obrazek oznacit mysi. Poté kliknéte v textovém editoru na symbol . Do radku

URL odkazu napiste adresu, na které se dokument nachazi. Napr.
http://www.mojeadresa.cz/data/filesystem/gol/nazevdokumentu.pdf

data/filesystem/go1/ - je vidy soucasti adresy.

8.2 Jak nahradt obrdzek?
Kliknéte mysi do mista, kam chcete obrazek umistit a nasledné kliknéte v textovém editoru

na symbol i . Zobrazi se sekce pro nahrani obrazku. V fadku ,,URL obrazku“ kliknéte na ikonku
Prochazet. Pfi prvnim pfistupu bude poZzadovany pristupové Udaje do Manageru obrazk( (jméno:
demo, heslo: demo). V Manageru obrazk( kliknéte na polozku ,,Nahrat” - > nasledné kliknéte na
,Vyberte soubory”. MlzZete vybrat vice obrazkd najednou. Po vybéru obrazky nahrajte na server
pomoci,Nahrat na server”. Jakmile se obrazky nahraji, zaviete pfislusné okno, a mizZete pokracovat

v

ve vybéru poZadovaného obrazku. V nasledujicim okné vypliite na zaloZce ,Hlavni“ fadek ,Popis



obrazku”. Na zaloZce vzhled muzZete upravit velikost obrazku, nastavit, zda se ma zarovnat doprava
nebo doleva, atd.

8.3 Jak odkazovat na vétsi obrazek z malého obrazku?

Mysi oznacte poZadovany obrazek. V pfipadé, Ze se obrazek nachazi v preddefinovaném
obsahu ze $ablony (viz. nize bod 8.6) je nutné ho oznacit prejetim mysi tak, aby byl modre zabarven.

Poté kliknéte v textovém editoru na symbol . V radku ,URL obrazku” kliknéte na ikonku
Prochazet. Vyberte pozadovany obrazek, popf. pokud neni na serveru, je nutné ho nahrat. Poté
prejdéte na zalozku ,,Pokrocilé” a v fadku s nazvem ,rel” vyberte hodnotu , Colorbox”. Potvrdte
ikonou ,,Vlozit“.

8.4 Jaké je heslo do manageru obrazkii?

Manager obrazkl je zaheslovan z dlivodu zabezpeceni. UZivatelské jméno a heslo je
nastaveno na , demo”. Pfi praci v administraci bude heslo do Manageru obrazkd poZzadovano pouze
pfi prvnim pfistupu.

8.5 Jakd je URL adresa dokumentii, které nahraji?

VSechny dokumenty nahrdvejte pres ,,Adresarovy systém“. URL adresa dokument( je ve
tvaru http://www.nazevdomeny.cz/data/filesystem/gol/nazevdokumentu.koncovka

(napt. http://www.happysite.cz/data/filesystem/gol/cenik.pdf)

8.6 VloZit predefinovany obsah ze Sablony

V redakcénim systému jsou preddefinovany Sablony, které Vam ulehdi strukturovani obsahu
textovych stranek. VyuZijte jej v pfipadé, Ze potfebujete vytvofit v jednom rfadku 2 sloupce textu,
potiebujete vloZit box produktu, apod. (pfeddefinovany obsah zaleZi na strukture Vasich stranek).

Kliknutim na ikonku | zobrazite okno pro vybér Sablon. Po zobrazeni okna pro vybér Sablony
vyberte poZadovanou Sablonu ze seznamu. U kaZzdé Sablony je uveden popis.

Sablona se vloZi na misto, na které bylo kliknuto. Pro tpravu &i vlozeni textu do $ablony je nutné na
nadefinovany text 3x kliknout. Zvoleny text se ohranici (zvyrazni se prvek Sablony) a je pfipraven
pro upravy.

8.7 Jak odkazovat na jiné stranky webu?

Chcete-li na jiné stranky webu odkazovat pomoci textu nebo obrazku, je nutné text nebo

, v v, , . v , . ExSl Sy p
obrdazek oznacit mysi. Poté kliknéte v textovém editoru na symbol . Na zalozce ,Hlavni“, vyberte



pozadovanou stranku, ze seznamu ,,Seznam odkaz(“. ,Seznam odkaz(“ obsahuje vypis vSech stranek
Vaseho webu, aktualit a poloZek z vlastniho obsahu.



